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TIMBRADO DE RECIBOS

ESQUEMA GENERAL

El modulo web de timbrado permite ejecutar, supervisar y administrar de forma individual todas las etapas de la
generacion de recibos CFDI, PRONOM se puede conectar con cualquier PAC para obtener los timbres fiscales

mediante alternativas tecnoldgicas como cURL y SOAP.

La entrega de los recibos a los empleados se realiza mediante sincronizacion con el kiosco y envio por correo
electrénico, en el caso del kiosco este puede ser local o publico, esta incluido en la implementacion del sistema y
cada empleado puede consultar y descargar en cualquier momento sus recibos mediante su clave personal desde

cualquier ubicacién y dispositivo.

PRONOM :::: Esquema de sellado y timbrado de recibos de némina
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1- CERTIFICADO SAT

La primera etapa del timbrado consiste en la creacién y validacion de los archivos XML previos que se enviaran al
PAC, para que el modulo de timbrado ejecute este proceso se deberdn instalar en el servidor los archivos
correspondientes al sello ( .cer y .key ) en el directorio:

/pronom_documentos/certificados/<directorio_empresa>

¥ | | pronom

¥ | | pronom_ca

* | | pronom_documentos
¥ |  certificados

- . empresal0l

LANT7008173R5.cer

—_—

@v: LAN7008173R5.key

b | expedientes
b | | logos
¥ || pronom_kiosco001
¥ || pronom_modulos_timbrado
¥ || pronom_recibos_cfdi
¥ || pronom_respaldos_bd
b || pronom_temporales

Si cuenta con mas de una razén social o base de datos opcionalmente se pueden crear subdirectorios con la
referencia de cada empresa ( menu ), de tal forma que los archivos ( certificado de cada empresa ) se copien en
cada subdirectorio de acuerdo a la empresa o base de datos a la que pertenecen:

/pronom_documentos/certificados/empresa001/

* Es muy importante que verifiqgue que los archivos correspondan al sello y NO a la fiel.
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2- DEFINICION DE PARAMETROS

La ubicacion y nombre del certificado, el conector de timbrado, la URL del servicio web del PAC y todas las claves
( certificado y pac ) se capturan en el programa “Datos generales de empresa” del menu “Inicio”.

Entre al programa y localice la seccién “RECIBOS CFDI”, a continuacién modifique o actualice los siguientes datos:

RECIBOS CFDI

Certificado: [fvariwww/html/pronom_documentos/certificados/CSD01_AAACTO101AAA car
Llave: [varfwww/himl/pronom_documentos/cerificados/CSD01_AAADTD101AAA key
Password: |[sssssssss
Complemento 1: [python fvariwew/htmil/pronom_modulos_timbrado/conector_pac.py ] wsdl_pac ] usuario_pac ] password_pac ]
Complemento 2:
Directorio: wvariwww/html/pronom_recibos_cfdif

URL descarga: hittp://127.0.0.1/pronom_recibos_cfdif

Certificado: Corresponde a la ubicacion ( ruta completa o direccién absoluta ) y nombre del archivo .cer
Llave: Corresponde a la ubicacion ( ruta completa o direccién absoluta ) y nombre del archivo .key
Password: En este campo se debe capturar o actualizar la clave del certificado.

Complemento 1: Ubicacion, nombre y parametros del conector para timbrar, este campo contiene 4

secciones separadas cada una con el simbolo “]”

- La primer seccion corresponde a la ubicacién y nombre del conector que establece
comunicacion con el PAC, esta informacién sera proporcionada por Intelecsys.

- La segunda seccion corresponde a la URL del servicio web del PAC, esta
informacion es proporcionada por el PAC.

- La tercera seccion es el usuario para conectarse al servicio web del PAC, esta
informacion es proporcionada por el PAC.

- La cuarta seccion es el password del usuario para conectarse al servicio web del

PAC, esta informacion es proporcionada por el PAC.

Complemento 2: Reservado, en este campo se podran definir los parametros requeridos por el PAC
para consumir el servicio web de cancelacion.

Directorio: Ruta completa del directorio en donde el sistema creara la estructura de almacenamiento
para todos los archivos XML y PDF, esta estructura de almacenamiento se organiza en
funcién de las referencias de las empresas, periodos y tipos de nominas:
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b pronom
b pronom-_ca
b pronom_documentos

] pronom_kiosco001

] pronom_modulos_timbrado
m—

» - pronom-recibos_cfdi

] pronom_respaldos_bd

» |E pronom_temporales

» @ pronom_xt

URL descarga: URL de descarga, mediante el Kiosco todos los empleados con usuario y password pueden
consultar y descargar los archivos XML y PDF de sus recibos timbrados, la ip de la
direccion de este campo se deberd sustituir por la ip del servidor ( publica o local ).

4 WWW.pronom.pro


https://www.pronom.pro/
https://www.pronom.pro/

Sistema integral de nomina en la nube

Manuales Pronom

3- CODIFICACION DE CONCEPTOS DE NOMINA

Los conceptos de nomina que requiera incluir en los archivos XML se deberan codificar respecto al catalogo del sat,
los conceptos informativos 0 complementarios no se deberan codificar, este proceso se realiza en el programa
“Definicién y programacion de conceptos de nomina” del meni “Configuracion”, el campo correspondiente se

encuentra en la ficha “Complementos*:

png NQM INTELECSYS INGENIERIA DE 50FTWARE, 5.A. DE C\M.

e e DEFINICION Y PROGRAMACION DE CONGEPTOS DE NOMINA PX_010502

Unidades y ausentsmo

) Percepciones PO
PO0O2

Deducciones POO3
Totales PO0S
POSO

POG0

WP = ¢X P

003 Sueldo

|-- Generales || Formula y Gondiciones

Titulos para comodines

{ Sueldo )

{ Prop. por dias no laborados )
Sueldo

Retroactivo

Tiempo extra DOBLE

Tiempo extra TRIPE

{ Parte - Gravada - de T. EXTRA )

Segmento de cuenta { poliza )

Parametros para timbrado ( codificacion )

011001]

* Notas:

CODIFICACION DE CONCEPTOS DE NOMINAR PARAR TIMBRADO

Los conceptos de nomina que regquiera incluir en lo
archivos XML se deberan codificar respecto al cata
del sat, los conceptos informativos o complementar
no se deberan codificar.

La codificacion se compone de 5 elementos de los

La codificacién se compone de 5 elementos de los cuales los 2 primeros son obligatorios y los 3 siguientes son
opcionales, cada elemento se debe separar con el simbolo “]", los espacios entre elementos y separadores son
opcionales pero recomendables, el orden y descripcién de los elementos de codificacion es:

99 1999 ] E001,E002 .... ] G001,G002 .... ] Descripcién alternativa ]
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Ejemplos:

Concepto de nomina: P001 Sueldo

Coadificacion: 01]001]

Concepto de nomina: P250 Aguinaldo

Coadificacion: 01]002]P855]

Concepto de nomina: P310 Indemnizacién ( 3 meses)

Coadificacion: 01]025]P330 ] P310,P311,P320 ] Indemnizacion ]
Concepto de nomina: D033 ISR Retenido

Coadificacion: 02]002]

En donde:

1- El primer elemento indica el TIPO DE CONCEPTO y se compone de 2 digitos:

01

02

03

04

Percepcion
Deduccion
Incapacidad (unidades )

Tiempo extra (unidades )

El segundo elemento indica el CODIGO DEL SAT, se compone de 3 digitos y corresponde al agrupador de
acuerdo al catalogo del sat.

El tercer elemento se debera incluir solo en las PERCEPCIONES que son total o parcialmente exentas,
NO aplica para las percepciones que se gravan al 100%, se podra componer de un solo concepto o un
grupo de conceptos separados con coma conforme a las siguientes reglas:

Si el concepto de nomina tiene una parte exenta en este elemento se debera capturar el concepto
de nomina que contienen la parte exenta del concepto que se esta codificando, ejemplo:

Concepto de nomina: P120 Prima dominical
Codificacion: 01]020]P851]

En este ejemplo el concepto P851 contiene la parte exenta del concepto P120
Si el concepto de nomina es totalmente exento en este elemento se debera capturar el cédigo del
mismo concepto de nomina, ejemplo:

Concepto de nomina: P120 Ayuda alimentos
Codificacion: 01]016 ] P120]

El cuarto elemento es opcional y solo se empleara cuando sea necesario agrupar varios conceptos y exhibir
la suma de los mismos en un solo concepto con descripcion alternativa ( tiempo extra y liquidaciones ).
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Ejemplo: La parte exenta de las liquidaciones se determina considerando los 3 conceptos de indemnizacién
( 3 meses, 20 dias por afio y la prima de antigliedad ), debido a esto no es posible expresar las partes
gravadas y exentas de cada concepto de forma individual, en este caso se debera crear un grupo que
contenga a todos los conceptos de indemnizacién pero solo se exhibird el primero cuyo importe sera la
suma del grupo, cuando se arma un grupo solo el primer concepto se debe codificar, en los demas el
campo correspondiente a la codificacion debera estar vacio:

01]025]P330] P310,P311,P320 ] Indemnizacion ]
La codificacion anterior solo estara contenida en el concepto P310 y en los demas conceptos ( P311, P320
y P330 ) el campo correspondiente a la codificacion estara vacio.
P330 es el concepto que contiene la parte exenta del grupo, P310, P311 y P320 son los conceptos del

grupo correspondientes a 3 meses, 20 dias y prima de antigliedad respectivamente, el ultimo elemento es
la descripcion alternativa ( elemento 5).

Empleado: 00000003- RAMOS GUZMAN MARICELA

_______ PERCEPCIONES —e :I Percepciones = 511,081.72 | Deducciones = 106,371.48 | NETO = 404,710.23 |
P310 Indemnizacion 3 meses 180000.00000 0.00000
Fin Indemnizacion 20 dias x afio 280000.00000 0.00000
P320 Prima de antiguedad 12 dias x afio 13446.72000 0.00000
P330 { Parte exenta indem. y prima ant. ) 57628.80000 0.00000
P3i { Parte gravada indem. y prima ant. ) 415817.92000 0.00000
P340 Vacaciones finiquito 540.00000 0.00000
5- El quinto elemento corresponde a la descripcidn alternativa del grupo ( elemento 4 ) y solo se deberd incluir

si la codificacidn corresponde a un grupo.

01]025] P330 ] P310,P311,P320 ] Indemnizacién ]

INCAPACIDADES

La codificacion de las incapacidades se compone de 2 elementos, cada elemento se debe separar con el simbolo
“1", los espacios entre elementos y separadores son opcionales pero recomendables, el orden y descripcion de los
elementos de codificacion es:

03]99]
En donde:
1- El primer elemento indica el TIPO DE CONCEPTO, se compone de 2 digitos y debera ser siempre 03
2- El segundo elemento indica el tipo de incapacidad, se compone de 1 digito y corresponde al agrupador de

acuerdo al catalogo del sat:
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01 Riesgo de trabajo

02 Enfermedad en general

03 Maternidad

Ejemplos:

Concepto de nomina:

Codificacion:

Concepto de nomina:

Codificacion:

Concepto de nomina:

Codificacion:

Concepto de nomina:

Codificacion:

Concepto de nomina:

Codificacion:

TIEMPO EXTRA (HORAS)

U070 Enfermedad general
03]02]

U071 Accidente de trabajo
03]01]

U072 Accidente en trayecto
03]01]

U073 Maternidad
03]103]

U074 Incapacidad general
03]02]

La codificacion del tiempo extra se compone de 3 elementos, cada elemento se debe separar con el simbolo “]", los
espacios entre elementos y separadores son opcionales pero recomendables, el orden y descripcién de los

elementos de codificacion es:

04]199]P999 ]

En donde:
1- El primer elemento indica el TIPO DE CONCEPTO, se compone de 2 digitos y debera ser siempre 04
2- El segundo elemento indica el tipo de horas, se compone de 2 digitos y debera ser 01 para las horas

dobles y 02 para las horas triples.

3- El tercer elemento deber& contener el concepto de percepcién correspondiente al tipo de horas, P050 para
el tiempo extra doble y P060 para el tiempo extra triple.

Ejemplos:

Concepto de nomina:

Codificacion:

Concepto de nomina:

Codificacion:

U250 Total Hrs. extras DOBLES

04]101]P050 ]

U260 Total Hrs. extras TRIPLES

04102 ] P060 ]
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Independientemente de la codificacion de las horas extra ( unidades ), la codificacién del concepto de percepcion

para el importe del tiempo extra PO50 debera codificarse como grupo:

01]019 ] P850 ] P050,P060 ] Tiempo extra ]

y recordar que solo se codifica P0O50, PO60 no se debe codificar porque pertenece al grupo de tiempo extra.

Adicional a la codificacion es muy importante verificar y en su caso ellmlnar los simbolos no permitidos en las

descripciones de los conceptos: , . () []1 # &$< > * “ -

4- DATOS DE EMPLEADOS

Ademas de la codificacion de los conceptos de nomina, el timbrado requiere informacion especifica de cada

empleado, los campos del expediente que deben tener datos validados con catalogos son:

- Departamento - Régimen fiscal

- Puesto - Tipo de régimen

- Tipo de contrato - Riesgo puesto

- Cédigo postal - Tipo de jornada

- Forma de pago - Periodicidad de pago
- Banco - Lugar de expedicién

- Clave entidad federativa

El programa “Expediente de empleados” del menu “ Datos” permite administrar y actualizar toda la informacién de
los empleados, en la seccién 01- Datos generales se actualizan el Departamento, Puesto y Tipo de contrato:

| 01- Datos generales :I 00000003 RAMOS GUZMAN MARICELA
Identificador { numero ): 00000003 Clasificador nominaf s ): E Ayuda:
Apeliido patemo: |RAMOS | Dias / noras que trabaja:
Apelido matemo: [GUZMAN | Tumo: 00000001 Matutino ~|
Nomre: MARICELA | Zona economica: | 00000001 Zona A ~|
RFC: [RAGM700708MS5 | Fecha ingreso o reingreso: [01/01/2010
CURP: [X |
Seguridad social: 1234567890 | Baja:
Area: | 00000001 Area ~| Causa de baja: | ~|
I Departamento: | 00000001 Departamento ;l
ub-departamento: 00001 Subdepartamento | Tipo de contrato: | 00000001- Contrato de trabajo por tiemp;l
I Puesto: | 00000001 Puesto ]| I Vencimiento de contrato:
Plaza: | ~|
Cuenta c. de costos:
| | Sexo: Masculing * Femenino
Sindicato:
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En la seccién 03- Datos personales se actualizan el Codigo Postal, Forma de pago y Banco:

| 03- Datos personales ~| 00000003 RAMOS GUZMAN MARICELA

Direccion: |V|aduc1c- Miguel Aleman 251 int 12

Codigo Postal: 06700 | | ~|
Colonia: |Ruma Sur | Forma de pago: |UUUOOGUITransferencia ;l
Municipio: [Cuauhtemoc | Banco: | 00000044 Scotiabank ~|
Ciudad: |CDM}( | Cuenta banco: |
Estado: [COMX |
Usuario Kiosco: USR700108 |
Telefonof(s): | | Password Kiosco: |12345678A
Correo(s): |marioela@dnminio.cnm | Parametros Kiosco: |CIU1‘191,311 |
Banderas Kiosco: | |
Es muy importante verificar que en ninguno de los campos existan simbolos no permitidos: , . () [ ] # &%$< > ¢
1] e
03- Datos personales ~| 00000003 RAMOS GUZMAN MARICELA
Direccion: |V|aduc1c- Miguel Aleman 251 int 12 |
Codigo Postal: 06700 | | |
Colonia: |ana Sur Forma de pago: |UDUOUUOITransferencia ;l
Municipic: [Cuauhtemoc Banco: | 00000044 Scotiabank ~|

Ciudad: |CDM}( Cuenta banco: |
Estado: |CDMX
Usuario Kiosco: |USRT001 08
Telefono(s): | | Password Kiosco: |12345678A
Correo(s): |marioe|a@dominio.com | Parametros Kiosco: |£]U14191,311

Banderas Kiosco: |

En la seccion 04- Datos complementarios se actualizan Régimen fiscal, Tipo de régimen, Riesgo puesto, Tipo de

jornada, Periodicidad de pago, Lugar de expedicion y Clave entidad federativa:
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Complementos para timbrado

Regimen fiscal: | 00000601- General de Ley Personas Mulj Lugar de expedicion: 00054744
Tipo de regimen: | 00000002- Sueldos ~| Clave entidad federativa: | 000GOMEX- Estado de Mexico ~|
Riesgo puesto: | 00000001- Clase | j RFC's Subrogacion:
Tipo de jornada: | 00000001- Diurma j Disponible 09:
Periodicidad de pago: | 00000002- Semanal j Disponible 10:

Todos los campos de la seccion “Complementos para timbrado” estan vinculados a catélogos fijos previamente
definidos por el sat, la Unica excepcion es el Lugar de expedicion, este dato corresponde al codigo postal del lugar
en donde se emiten los recibos cfdi, la captura es libre y se deben anteponer 3 ceros antes del cédigo de tal forma
gue el dato se componga de 8 digitos, tal como se muestra en la imagen.

Toda la informacion de los campos mencionados se pueden capturar de forma individual pero también se pueden
hacer cargas masivas mediante el layout en formato XML ( consulte descripcion de layout’s ).

En las cargas masivas se debe tomar en cuenta que en los datos vinculados a los catalogos fijos solo sera
necesario indicar el cédigo sin la descripcion, estos datos son:

- Tipo de contrato

- Régimen fiscal

- Tipo de régimen

- Riesgo puesto

- Tipo de jornada

- Periodicidad de pago

- Clave entidad federativa

Y en los datos vinculados a los catalogos dindmicos sera necesario indicar el codigo y la descripcion de tal forma
gue el dato contenga la misma informacion que esta definida en los catalogos correspondientes, estos datos son:

- Departamento
- Puesto

- Forma de pago
- Banco
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KIOSCO DE CONSULTA Y DESCARGA DE RECIBOS DE NOMINA

Una vez generados los recibos se pueden enviar por correo electrénico o publicarlos en el KIOSCO para que cada
empleado con su usuario y password puedan consultar y descargar los archivos correspondientes, en la seccion
03- Datos personales se podran capturar los datos necesarios para activar esta opcion:

03- Datos personales ;I 00000003 RAMOS GUZMAN MARICELA

Direccion: |‘u"iaduc1c- Miguel Aleman 251 int 12

Lef [

Codigo Postal: 06700 | |

Colonia: |Ruma Sur | Forma de pago: | 00000001 Transferencia :I
Municipio: |Cuauhtemoc | Banco: |I:IDI:|DDU44 Scotiabank :l

Ciudad: |CDM}{ | Cuenta banco: |

Estado: [COMX |
Usuario Kiosco: USR700108 |
Telefonof(s): | | Password Kiosco: |12345678A

Correo(s): |mariaela@dnminio.cnm | Parametros Kiosco: |CIU1‘191.311 |
Banderas Kiosco: | |

En donde:

Usuario Kiosco Es el usuario que en combinacién con el password le permitird al empleado acceder a la
informacion de sus recibos timbrados, puede ser su cuenta de correo, numero de
expediente, RFC o cualquier cadena que no exceda 50 posiciones.

Password Kiosco Es el password del usuario, puede ser cualquier combinacién de nimeros y letras que no

exceda 16 posiciones.

Parametros Kiosco Contiene la lista de los cddigos correspondientes a los tipos de nominas que el empleado
podra consultar, cada tipo se debera separar del siguiente mediante una coma, los codigos
de los tipos de nominas se pueden consultar en el programa “Definicién de tipos de nomina
y médulos para procesos” del menu “Configuracion”
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mgNQM INTELECSYS INGENIERIA DE SOFTWARE, 5.A. DEC.V.

Sistema Integral de Némina y RH DEFINICION DE TIPOS DE NOMINAS Y MODULOS PARA PROCESOS PX_010501

0o Semanal

on Catorcenal

021 Quincenal

031 Mensual

041 Confidencial

051 Jornada reducida
44 pp o == ) & ®Kooe Comisiones

021 - Quincenal

Identificador; Abrir nomina con empleados: | 1- Activos ;l

Descripcion: |Quincenal Permitir cambio de opcion: v

Dias / Horas: |15.00 Cerrar nomina eliminar conceptos: | 1- Eventuales ;I
Clasificadores: |3 Permitir cambio de opcion: |~

Conceptos fijos: |P003,0010,0030 |

Grabar conceptos filos: | 1- Siempre ~| UNIDADES ¥ FALTAS ~|

En el ejemplo el empleado podra consultar todos sus recibos de las nominas: 001 Semanales, 191 Aguinaldo y 311
Vales.

* NOTA: El empleado podra cambiar su password en cualquier momento desde la aplicacién del Kiosco.

INFORMACION ACTUAL O HISTORICA ( NOMINAS ABIERTAS O CERRADAS)

En el expediente de empleados se puede consultar toda la informacion actual de los empleados pero también la
informacion estadistica o historica, es decir, la informacién que corresponde a todas y cada una de las nominas
cerradas.

El timbrado solo se puede ejecutar sobre nominas cerradas, si por algin motivo es necesario hacer alguna

correccion o ajuste a los datos de los empleados estos ajustes se deberan hacer en la tabla actual y en la tabla
estadistica o histérica correspondiente a la nomina cerrada que se pretende timbrar.
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El acceso a los 2 tipos de informacién se realiza mediante la seccién de “FILTROS” que se encuentra al inicio del
expediente de empleados. Para actualizar la informacién actual verifique que la opcién “Informacién actual” este
seleccionada y a continuacién haga clic en el botén “Aplicar”, esto asegura que los datos que se exhiben
pertenecen a la tabla actual y que corresponden a las nominas abiertas, sin embargo considere que cuando accede
al programa esta opcién ya esta seleccionada y la informacion que se presenta es la actual, por lo que no sera
necesario ejecutar el procedimiento descrito a menos que haya cambiado el acceso a la informacién estadistica y

requiera regresar a la informacién actual:

FILTROS

© Informacion actual Campo: |NINGUNO, SOLO OPERADOR ~f
Informacion estadistica de la nomina: Operador: |= """"" Tgual & :I —_—
|n'UU'12fJ1T003:::: Semanal 003 del 15(01."201;' Valor: | | | Agregar |

Filtro apiicado: NO ...... 1 empleados Filtro: | || Eiminar || Apicar |

Para acceder a la informacion estadistica o histérica de los empleados correspondiente a una nomina cerrada
seleccione la opcién “Informacion estadistica de la nomina”, a continuacion localice la nomina en el combo que
se encuentra abajo de la opcion y haga clic en el botén “Aplicar”.

FILTROS

Informacion actual Campo: [NINGUNO, SOLO OPERADOR ~f
© Informacion estadistica de la nomina: Operador: |= """"" Igual & :I —_—
. regar
[n0012017002 :::: Semanal 002 del 08/01/201 ~ Valor: | | [ Aereger |
Filtro aplicado: Sl ........ 1 empleados Filtro: | | | Eliminar | Aplicar |

Se puede alternar el acceso a la informacién actual y a estadistica de cualquier nomina cerrada el numero de veces
gue sea necesario.

14 WWW.pronom.pro


https://www.pronom.pro/
https://www.pronom.pro/

Sistema integral de nomina en la nube Manuales Pronom

5- TIMBRADO

Para acceder al modulo de timbrado haga clic en el botén “Recibos CFDI” del menu principal:

FRONQM BD Abjerta: INTELECSYS INGENIERIA DE SOFTWARE, 5.A. DE C.V.

Sisterna Integral de Nomina y RH

Médulo: Nomina Seleccionar BD: | EMPRESA001 ~| Usuaio: | | m

Versidn: 8

Revision: 40SFACFO Licencia: | | Password: |:|
oo

Recursos Humanos Contabilidad Complementos

Capacitacidn

Para un control mas eficiente de las etapas del timbrado todos los procesos y reportes relacionados estan
organizados como tareas independientes, cada tarea se debe ejecutar en el orden definido.

pRONQM INTELECSYS INGENIERIA DE SOFTWARE, §.A. DE C.V. o

Sistema Intagral de Némina y RH

[ sscoom omess vow ouroncomooes ——————— Wowes

RECIBOS CFDI PXC_010801w4

O 1- Generar y sellar archivos XML

Empresa: |001 | EMPRESAQ01 j Abrir empresa
. 2- Timbrar archivos XML ( pac )
Usuario: |pronom
Paseword: [sesess Reiniciar 3- Generar archivos pdf De los xml previos
4- Reporte de estado y folios fiscales
Tipo de nomina: | 001 - Semanal ~|

5- Enviar recibos por correo

Periodo: | n0012017003 -> 2017 - 003 del 15/01/2017 al 21/01/2017 j 6- Sincronizar informacion con &l kiosco

Empleados: O Activos 7- Crear documento pdf con todos los recibos
Bajas Bajas del:
Ambos o B- Cancelar folio(s)
Fecha de pago: [21/01/2017
Ordenar por: & Numero Mombre Centro de costos Pag
Metodo de pago: | MA- No aplica -
Desde: | 00000003- RAMOS GUZMAN MARICELA ~| Ejecutar
Complementos:
Hasta: | 00000003- RAMOS GUZMAN MARICELA j

Antes de ejecutar las tareas debe acceder a la empresa y seleccionar la nomina que se va a timbrar:

1- Seleccione la empresa a la que requiere entrar, capture el usuario, el password y a continuacién haga clic
en el boton “Abrir empresa” :
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Empresa: | 001 | EMPRESAQO ~| | Abrir empresa |
Usuario: |prﬂnﬂm | —:
Password: [eseses | | Reiniciar |
2- Seleccione el tipo de nomina y periodo, en esta seccién también puede definir si requiere a los empleados

activos, las bajas o ambos, en caso de incluir o seleccionar bajas se debe indicar las fechas de inicio y fin
( periodo de bajas ):

Tipo de nomina: | 001 - Semanal ~|

Perioda: | n0012017003 -= 2017 - 003 del 15/01/2017 al 21/01/2017 j

Empleados: @ Activos

Bajas Bajas del:
Ambos al:
3- En la ultima seccidn podra definir como se agruparan los empleados ( numero, nombre o centro de costos )

gue se procesaran, de acuerdo a esta agrupacioén también podréa seleccionar el rango de elementos,
ejemplo: si la agrupacion es por empleado puede seleccionar a todos los empleados o solo uno, si la
agrupacion es por centros de costos puede procesar a todos los empleados de un centro de costos

especifico:
Ordenar por: ﬂ Mumero Mombre Centro de costos
Desde: | 00000003- RAMOS GUZMAN MARICELA j
Hasta: | 00000003- RAMOS GLZMAN MARICELA j
TAREAS

Antes de ejecutar cualquier tarea es necesario que primero abra la empresa de acuerdo al procedimiento descrito
en la seccion anterior.

1- Generar y sellar archivos XML
Esta tarea constituye la primer etapa del timbrado, arma la estructura de almacenamiento que se usara para
guardar y organizar los archivos XML y PDF, crea los archivos XML, los valida, los sella con el certificado de
la empresa y los guarda en la estructura de almacenamiento previamente creada.

En esta tarea se debe indicar la fecha de pago, el método de pago siempre sera “NA- No aplica”:
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Fecha de pago: |21/01/2017
Metodo de pago: | NA- No aplica ~|
Ejecutar
Complementos:

Si todos los elementos requeridos por el timbrado se han configurado de acuerdo a lo estipulado en este
documento, al final todos los procesos que esta tarea realiza se exhibiran marcados con “OK” y podra
continuar con la siguiente etapa:

i1 Creacion de estructura de almacenamiento -= OK

:2i: Eliminacion de tablas temporales -= OK :::

22 Creacion de tablas temporales > QK 2

0 Creacion de archivos xml previos en el directorio: /Library/WebServer/Documents/pronom_recibos_cfdifempresa001/2017/Semanal_003/01_pre -= OK
it Eliminacion de tablas temporales -= OK

Posibles errores

Si por algn motivo se genera algun error el sistema le avisara mediante una ventana en la cual le indica
como se llama el archivo ( bithdcora ) que contiene la descripciéon completa del error, este archivo se debera
abrir para consultar los detalles y proceder en consecuencia, mas adelante en los ejemplos se describe el
procedimiento para abrir este tipo de archivos ( bitacoras de procesos ). Por supuesto no podra continuar
con la siguiente etapa hasta corregir el error.

Los errores mas comunes de esta etapa son:

- Omisién de datos.

- Falta de codificacion de algun concepto.
- Certificado vencido.

- Clave equivocada del certificado.

Ejemplos de errores y su solucion:
Ejemplo: Error en el certificado, ubicacién, vigencia o clave equivocada

it Creacion de estructura de almacenamiento -> OK i

:2i: Eliminacion de tablas temporales -= OK =

:2i: Creacion de tablas temporales -» OK 2

i1 Creacion de archivos xml previos en el directorio: /Library/WebServer/Documents/pronom_recibos_cfdifempresa001/2017/Semanal_003/01_pre = 0K

ERROR -> Los archivos xml no fueron sellados, verifique ubicacion, existencia, vigencia y password de llave privada y cerificado.
Mum. error LLAVE: 256

Nurm. error CERTIFICADO: 0

MNum. error NUMERO DE CERTIFICADC: 0

:2i: Eliminacion de tablas temporales -= OK

En este ejemplo no existe bitacora debido a que el error se genero después de la creacién de los archivos
XML, indica que el problema esta en el certificado, se debera verificar que exista en la ubicacion
determinada, que este vigente y que la clave sea correcta, consulte las secciones: 1- CERTIFICADO SAT y
2- DEFINICION DE PARAMETROS de este documento.

Ejemplo: Error en la codificacion de conceptos
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2 Creacion de estructura de almacenamiento -> QK ::
::: Eliminacion de tablas temporales -»> OK
::ir Creacion de tablas temporales -> OK

PRECAUCION Ml Se encontraron 1 errores, omisiones o incidencias de
conceptos sin codificacion, ANTES DE PROCEDER AL TIMBRADO debera
corregir los errores y ejecutar nuevamente este proceso, revise la
informacion correspondiente en el MONITOR DE PROCESOS ¥ REPORTES
-» [Library/WebServer/Documents/pronom_temporales/

procesol 20170928_102349 pronom_empresal01 |tablas-temporales-
timbrado.txt

::ir Creacion de archivos xml previos en el directorio: /Library/WebServer/
Documents/pronom_recibos_cfdi/empresa001/2017/Semanal_003/01_pre
- 0K

it Eliminacion de tablas temporales -» OK

El primer paso sera identificar el nombre del archivo que contiene la bitacora, en el mensaje del error podra
consultar la y la de creacion asi como el , estos datos estadn marcados en la imagen
anterior.

A continuacién entre al programa “Monitor de procesos y reportes” del menu “Procesos”, en la seccion
“FILTROS” seleccione las opciones “Procesos” y “Consulta”.

Opcionalmente puede marcar las casillas “Usuario” Y/O “Desde” para hacer una blusqueda mas precisa,
estas 2 opciones no son obligatorias, sin embargo si decide no usarlas se presentaran todos los archivos de
procesos generados hasta la fecha por todos los usuarios y por lo tanto llevara mas tiempo la localizacion
del archivo que requiere, si por el contrario decide usarlas en el combo “Usuario” localice a su usuario y/o

en los campos “Desde” y “Hasta” capture la fecha del dia.

Una vez definidas las opciones haga clic en el boton “Obtener documentos”:
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pRONQM INTELECSYS INGENIERIA DE SOFTWARE, 5.A. DE C.V.

e hnlcee cle Nsting 7 RH MONITOR DE PROCESOS ¥ REPORTES

FILTROS

© Procesos ‘ © Consulta Usuario: |pmnnm-PRONOM

Reportes | () Eliminacion Desde:  [28/08/2017 Hasta: [28/09/2017 |

Obtener documentos |

=3 ommecono. moceoore =

tablas-temporales-timbrado. txt 28/09/2017  09:40:09 pronom
(-] tablas-temporales-timbrado.txt 28/09/2017  10:23:49 pronom
Descripcion:

‘ Actualizar informacion |

‘ Consultar / Descargar |

Estado:

Errores:

Avisos:

Localice el archivo que el mensaje de error le haya indicado ( nombre, fecha y hora ) , haga clic en la
columna “Seleccién” y a continuacion haga clic en el botén “Consultar | Descargar”, se abrira la bitacora
la cual tendra un formato como el que se muestra a continuacion:

Creacion de tablas temporales para generacion y sellado de archiveos xml, empresa: empresal0l, nomina: Semanal 003 de 2017

Inicia proceso => 09:40:09

ERRCR >> En el empleado 00000003 - RAGM700708M&5 - RAMOS GUEZMAN MARICELA el concepto PO03 no tiene codificacion.

Finalizo proceso -> 09:40:10

Proceda a la correccién de los elementos que ahi se indiquen y vuelva a procesar la tarea hasta que no se
genere ningun error ( solo para este ejemplo consulte la seccién 3- CODIFICACION DE CONCEPTOS DE
NOMINA).

2- Timbrar archivos XML ( pac)

Una vez concluida la tarea 1 sin errores puede proceder con la tarea 2, esta tarea es la que timbra los
archivos XML previamente generados:
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- Establece comunicacion con el servidor del PAC

- Envia archivos XLM previos al PAC

- Recibe respuesta el PAC ( XML timbrado o mensaje )

- Guarda XLM timbrado en la estructura de almacenamiento

Dependiendo de la velocidad de conexion y cantidad de archivos que seran enviados al PAC, este proceso
puede ser lento en determinadas circunstancias, en caso de que requiera timbrar mas de 1000 recibos en
un solo evento es recomendable indicarle al navegador que la respuesta tardara mas de 5 minutos, esto se
logra capturando el valor 7500 en el campo “Complementos”, este dato solo sera necesario en las
circunstancias mencionadas, en caso contrario este campo no deberd llevar ningan dato.

Fecha de pago:
Metodo de pago: | NA- No aplica ~|

Ejecutar
Complementos: 7500

Posibles errores

Si por alglin motivo se genera algun error el sistema le avisara mediante una ventana en la cual le indica
como se llama el archivo ( bitAcora ) que contiene la descripcion completa del error, este archivo se debera
abrir para consultar los detalles y proceder en consecuencia, en los ejemplos del paso 1 ( Generar y sellar
archivos XML ) se describe el procedimiento para abrir este tipo de archivos ( bitacoras de procesos ). Por
supuesto no podra continuar con la siguiente etapa hasta corregir el error.

Los errores mas comunes de esta etapa son:

- Falta de timbres.
- Comunicacién no establecida con el PAC ( revisar configuracion y claves ).
- Simbolos no reconocidos en datos de empleados o conceptos de nomina.

Proceda a la correccidon de los elementos que se indiquen en la bitacora, si los errores fueron de
comunicaciéon o falta de timbres vuelva a procesar esta tarea después de hacer las correcciones o
ajustes, si los errores fueron de simbolos no reconocidos o codificacion de conceptos debera volver a
procesar todo desde la tarea 1.

Ante cualquier eventualidad o errores no catalogados por los PAC'’s, existen herramientas de validacién
disponibles en la red las cuales permiten verificar los archivos XML, estas herramientas regresan un informe
completo de los errores por los cuales determinado archivo no puede ser timbrado, para validar un
archivo XML primero se deberan descargar del servidor a un equipo local, abra una ficha en su navegador y
capture la direccién de descarga con la siguiente estructura:

/pronom_recibos_cfdi/ / /01_pre/
xml
En donde:
Es la IP del servidor en donde se crea la estructura de almacenamiento.
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Es la referencia de la empresa que se exhibe en el menu principal.
Es el periodo o afio en que se emite el recibo.

Es el nombre del tipo de nomina + guion bajo + el consecutivo a 3
posiciones justificado a la derecha con ceros.

Es el RFC del empleado sin espacios ni guiones.

Ejemplo:
192.168.12.1/pronom_recibos_cfdi/empresa001/2017/Semanal_001/01_pre/RAGM700708M65.xml

Esta direccion descarga del servidor el archivo XML previo correspondiente a la homina semanal 1 del afio
2017 del empleado con rfc RAGM700708M65, una vez descargado en su equipo ( opcion “guardar como”
del navegador ) lo podra validar con las herramientas mencionadas.

Algunas de las herramientas son:

http://validador.finkok.com/

http://www.lacorona.com.mx/fortiz/sat/cfdcvali.php

https://solucionfactible.com/sfic/capitulos/timbrado/timbrado-test.jsp

Generar archivos pdf

Esta tarea crea todos los archivos PDF correspondientes a los archivos XML timbrados, se debera ejecutar
cuando la tarea 2 haya concluido satisfactoriamente, se puede ejecutar en cualquier momento de forma
total o parcial.

Reporte de estado y folios fiscales

Este reporte contienen informacién resumida del estado del timbrado, permite verificar UUID’s, sellos y
totales de todos los empleados de determinada nomina, los datos que este reporte exhibe son:

- NUMERO DE EMPLEADO

- NOMBRE

- RFC

- XML PREVIO

- SELLO EMPRESA

- XML TIMBRADO ( SAT )

- UuID

- PERCEPCIONES GRAVADAS
- PERCEPCIONES EXENTAS

- OTROS PAGOS

- TOTAL PERCEPCIONES

- TOTAL OTRAS DEDUCCIONES
- IMPUESTOS RETENIDOS

- NETO PAGADO
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5- Enviar recibos por correo

Concluidas las etapas 1, 2 y 3 se pueden enviar los archivos recibos timbrados ( archivos XML y PDF ) a
todos los empleados que tengan un correo registrado, en el programa “Expediente de empleados” del menu
“ Datos”, seccion 03- Datos personales se actualiza la cuenta de correo de cada empleado:

| 03- Datos personales

:I 00000003 RAMOS GUZMAN MARICELA

Direccion: |'u'iaducto Miguel Aleman 251 int 12

Codigo Postal: 06700

Lef [ |

Colonia: |Roma Sur

Municipio: |Cuau htemoc

||
Forma de pago: | 00000001 Transferencia :I
Banco: |00000044 Scotiabank ~|

Ciudad: |CDMX

Estado: |CDMX

|
|
| Cuenta banco: |
|

Usuario Kiosco: |USF{?CIU1DE

Telefono(s): |

| Password Kiosco: |1 23456T8A

Correo(s): |mariaela@dominio.cnm | Parametros Kiosco: |001,191.311 |

Banderas Kiosco: | |

Recordar que antes de ejecutar esta tarea el administrador del sistema debera configurar el servidor de
correo que va a usar y dar de alta una cuenta de correo que enviara la informacién a los empleados, entre
al programa “Datos generales de empresa” del menu “Inicio”, localice la seccién “ENVIO DE CORREOS” y
modifique o actualice los siguientes datos:

ENVIO DE CORREQS

Agente:
Servidor:
Usuario:

Remitente:

En donde:

Agente

Servidor
Puerto
Usuario

Password

JsendEmail -s $servidor:$puerto -xu Jusuario -xp Spassword -f Sremitente -t $destinatario -u $asunto -m Scuerpo -a $archivo
smip.sudominio.com Puerto: 587
no-replyfsudominio.com Password:

no-reply@sudominio.com

Corresponde a la cadena de parametros que usara el agente de correos, esta cadena no se
debe modificar si su servidor es LINUX, si su servidor tiene otro sistema operativo bastara
con eliminar los simbolos “./” del inicio.

Esta es la direccion o nombre del servidor de correo de su dominio o empresa.

Es el puerto que usa su servidor de correos.

Es la clave de la cuenta de correos que enviara los recibos a todos los empleados.

Password del usuario correspondiente a la cuenta de correos que enviara los recibos.
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Remitente Es la cuenta de correos ( del tipo no-reply ) que enviara los recibos a todos los empleados.

Dependiendo de la velocidad de conexion, cantidad de correos que seran enviados y capacidad de su
servidor de correo, este proceso puede ser lento en determinadas circunstancias, en caso de que requiera
enviar mas de 200 correos en un solo evento es recomendable indicarle al navegador que la respuesta
tardara mas de 5 minutos, esto se logra capturando el valor 7500 en el campo “Complementos”, este dato
solo sera necesario en las circunstancias mencionadas, en caso contrario este campo no deberd llevar
ningun dato.

Fecha de pago:
Metodo de pago: | NA- No aplica ~|

Ejecutar
Complementos: 7500

Sincronizar informacion con el kiosco

Independientemente del envio por correo de los recibos, la mejor opcién para entregar los recibos es el
kiosco publico de consulta, los empleados podran consultar y descargar en cualquier momento y desde
cualquier dispositivo los recibos del periodo que necesiten, el kiosco siempre esta activo, una vez
ejecutadas las tareas 1, 2 y 3 de forma satisfactoria la biblioteca virtual del kiosco se actualiza
automéaticamente, la sincronizacion es necesaria para actualizar las claves de los empleados y el indice de
nominas, es decir, esta tarea sincroniza el estado de los empleados ( altas, bajas y cambios ) y actualiza
los tipos de nhominas que se pueden consultar y descargar.

Crear documento pdf con todos los recibos

Todos los recibos timbrados se crean y almacenan de forma individual en formato XML y PDF y se pueden
descargar desde el expediente de empleados o el kiosco, sin embrago también es posible generar un
reporte que contenga todos los recibos, esta tarea crea un reporte en formato PDF que contiene todos los
recibos del rango seleccionado y de cualquier nomina timbrada.

Cancelar folio(s)
Dependiendo de los recursos y capacidades de cada PAC esta tarea puede acceder a los servicios web del

PAC para ejecutar una cancelacion individual o masiva de folios, consulte a su PAC para verificar la
posibilidad de ejecutar esta tarea.
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